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A konyvtar

A konyvtar egy intézmény, amely szellemi termékek dokumentumok rendszerezett gyiijteményét
tarolja, kozreadja. A dokumentum tobb formaja 1étezik:

*  konyv

» folydirat
* kézirat

*  fotod

e térkép

* kis nyomtatvany

* elektronikus adathordozo
A konyvtar hatdsa a kdvetkezd teriileteken érvényesiil:

* szorakozas

* kutatas

* oktatas

* ¢lethosszig tanulds
Hagyomanyosan a konyvtar konyvek, folyoiratok, papir alapi dokumentumok tarolasat és
kozreadasat végzi. Az ipari forradalom eldrehaladasaval a tarolt dokumentum forméatumok a
kovetkezOkkel boviiltek:

e film

* hanglemez

* magnoszalag

» kazetta

» digitalis adathordozé
A konyvtar feladatai kozz¢ tartozik az ismeretek Osszegytijtése, szambavétele, rendszerezése,
feldolgozasa, tarolasa és visszakeresése.

Gyilijtés, szambavétel, megorzés

Szambavétel

A szambavétel eszkoze a bibliografia készités. A bibliografiak csoportositasa:
* altalanos
* szakmai

A bibliografia dokumentum tipusa alapjan lehet:

*  konyv

*  sajtd

*  térkép

* zenemi

e repertorium (cikk)
* filmografia
A bibliografia osztalyozhaté gylijtokor szerint is:
* regionalis
* egyetemes
* teljes
* valogatott



* nemzeti (foldrajzi szempont szerint)
* kurrens
* retrospektiv (idészempont)

A feltaras mélysége szerint
* regisztrativ

* annotalt
* referalod

Az elrendezés modja szerint lehet:
e targyi

* Dbetlirendi
* kronologikus
* topografiai

Gyiijtés
A gylijtés tulajdonképpen a dokumentumok fizikai beszerzése. A gytlijtést mindig egy gytijtokori
szabalyzat alapjan végezziik, amely az adott gytijtéhellyel egyiitt miikodve, azzal 6sszehangolva
van meghatarozva.
Gyljtokori szabalyzat leirja:

*  Mit gylijtiink?

*  Miként gyijtjiik?

* Milyen formai szempontokat kell figyelembe venni.

* Milyen tartalmai szempontokat kell figyelembe venni.

* Egyéb megkdtések
Megobrzes

A dokumentumok fizikai jellemzdi mas és mas lehet. Példaul masként kell kezelni egy hanglemezt
egy digitalis adathordozo6t és egy konyvet. Egyes adathordozok megdrzése Osszetett, egyeseké pedig
elég specidlis lehet. Az elektronikus dokumentumoknal példdul az adathordozohoz tartozod
megjelenitd eszkoz esetleg mar nem létezik, az Ujabbak pedig nem kompatibilisek a régi
adathordozoval.

Kényvtarak csoportositasa
A torvény nem hatarozza meg ki az aki alapithat konyvtarat, és ki nem.
A konyvtéarak csoportosithatok a fenntartok szerint:

e allami

* Onkormdanyzati

* egyhazi

*  mas

Mindsités szerint lehet:
e nemzeti

©o A nemzeti kdnyvtéarak altalaban az 0sszes konyvtar adatait igyekeznek nyilvantartani.



*  Tudoményos
o Cé¢ljuk a tudomanyos teriiletek kielégitése
* nyilvanos
o '97. CXL tv. El6irja mindenki szamara hasznalhaté konyvtarak fenntartasat
* szakkoOnyvtar
* kozkonyvtar

Az elsO konyvtarak iskoldkban jelentek meg. Ma mar minden iskoldnak van valamilyen sajat
konyvtara. A felsGoktatasban a konyvtarak az oktatod és tudomanyos munkat timogatjak. Az iskolai
oktatdsban a segiti a tanulok tankonyvhoz, tananyaghoz jutdsit, amely sziikséges a tanuldi
munkahoz. A didkok itt tanuljdk a konyvtarak hasznalatat is. Amely iskola nem képes sajat
konyvtarat fenntartani, annak konyvtéara altalaban egy kozmiivelddési konyvtar.

A konyvtari szolgaltatasrol
A konyvtar biztositja a kovetkezo lehetoségeket:
* helyben hasznalat
* kolcsonzés
*  masolas
* informacioszolgaltatas

A konyvtari tajékoztatast csoportosithatjuk funkcidjuk szerint:
* visszatekint0 (retrospektiv)
* Ujdonsagértesitd
* kurrens
A tdjékoztatas lehet orientacids szerint:
* dokumentum orientalt
* tudomany orientalt
» felhasznal6 orientalt
» feladat orientalt
Tartalom szerint beszélhetiink:
* szakirodalmi és
» faktorgrafikus tajékoztatasrol

Feltaras, elemzés
A konyvtari elemz6 munka lehet formai és tartalmi.

Formai feltaras a bibliografia elkészitését jelenti. A bibliografiakészitésnél a formai jegyek
feljegyzésébdl és rendszerezésébdl all. Ezek a formai jegyeke a kovetkezok lehetnek:

e szerzO neve
¢ dokumentum cime
¢ alcimek

e stb.



Tartalmi feltaras esetén a dokumentum tartalma és témaja keriil elemzés ald. A tartalom alapjan
kétfajta katalogust szokas késziteni:

* szakkatalogus

* targykatalogus

A konyvtarak kialakitasa
A konyvtarakat csoportositani szoktuk a polcaik elérhetdsége szerint:
*  zart raktari rendszer
o az olvaso kataldgusban kereshet, a konyveket a konyvtar személyzete keresi meg
* szabadpolcos rendszer
o az olvasé a konyvespolcokon is kereshet
* vegyes polcos
o azeldzd kettd Gtvozete

o akonyvtar a zart raktari részben helyezi el a fontosnak itélt dokumentumokat

Magyar Nemzeti konyvtar
A magyar nemzeti konyvtar kettd 1étezik:
*  Orszagos Széchényi Konyvtar
* Debreceni Egyetemi és Nemzeti Konyvtar

A nemzeti konyvtarat a magyar kormany tartja fenn. Informacidkat tdrol mas konyvtarak
allomanyairol, és ritka dokumentum példanyok tarolasaval foglalkozik. Az Orszagos Széchényi
Konyvtarat grof Széchenyi Ferenc alapitotta 1802-ben, amikor sajat gytijteményének egy részét az
koz részére elérhetvé tette. Ezek konyvek, nyomtatvanyok, kéziratok, térképek, rézmetszetek és
érmék voltak.

1846-ban a Nemzeti Mizeumban kapott helyet a gy(ijtemény. 1985-ben athelyezték a Budavari
Palota F épiiletébe.
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